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12. WARUNKI PLATNOSCI

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej po zrealizowaniu ustugi
cateringowej kazdego z zajec.

13. WYJASNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow.

2. Jezeli Wykonawca zwréci si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania
ofertowego przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego. W przypadku, gdy
zmiana powodowa¢ bedzie konieczno$¢ zmiany oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin
skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia tych zmian
w ofertach.

7 powazaniem

DYREKTOR MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNE
W KPLUSZKACH

M
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Miejsko - Gminny
srodek Pomocy Spoteczngf Koluszki, dnia 26.04.2018r.
ul. Brzeziniska 32
35-040 Koluszki

(pieczg¢ zamawiajacego)

7Z0.EFS.3.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA SWIADCZENIE USLUG CATERINGOWYCH

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach
ul. Brzezinska 32

95-040 Koluszki

woj. lodzkie

NIP 8331310543

REGON 590006215

Tel/ fax: 044 714 58 52

e-mail: mgops_koluszki@bluenet24.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,) przepisbw w/w ustawy nie stosuje si¢. Postgpowanie
o udzielenie zamowienia bedzie prowadzone zgodnie z Regulaminem zamodwien
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora
MGOPS w Koluszkach z dnia 16.04.2014 roku).
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie cateringu (przerwa
kawowa, obiad) w ramach projektu .,Przysztos¢ w Twoich rekach”, O$ Priorytetowa IX
» Wiaczenie spoteczne”, Dziatanie IX.1 ,,Aktywna integracja 0os6b zagrozonych ubostwem lub
wykluczeniem spotecznym", Poddziatanie IX.1.1 ,,Aktywizacja spoleczno-zawodowa osob
zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spolecznym" w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Fodzkiego na lata 2014 - 2020 dla grupy 36 0s.(20K, 16M), w 3
edycjach po 12 0sob kazda.

Zaméwienie dotyczy $wiadczenia uslugi cateringowej dla uczestnikéw projektu podczas
udzialu w nastgpujacych zajeciach:

. AKTYWIZACJA SPOLECZNA - Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych —
przerwa kawowa oraz obiad - 3 edycje; po 12 os6b kazda. Kazda edycja bedzie odbywata
zajecia przez 5 dni. Lacznie 3 edycje x 12 0s6b x 5 dni.

. AKTYWIZACJA SPOLECZNA - Trening radzenia sobie z negatywnymi emocjami
i stresem. Wsparcie arteterapeutyczne — przerwa kawowa oraz obiad - 3 edycje; po 12 0s6b
kazda. Kazda edycja bedzie odbywata zajecia przez 9 dni. Lacznie 3 edycje x 12 0s6b x 9 dni.

. AKTYWIZACJA SPOLECZNA - Poradnictwo specjalistyczne —prawnik — przerwa
kawowa - 3 edycje; po 12 osob kazda. Lacznie 18 dni x 2 osoby. W przypadku realizacji tych
zaje¢ liczba dni moze ulec zmianie. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odpowiednio
wezesniej o whasciwym harmonogramie odbywania zajeé.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Grupa uczestnikow projektu liczy 36 osob. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba
uczestnikow bioracych udziat w zajeciach moze ulec zmianie. Zamawiajacy pokrywa
jedynie rzeczywiste koszty cateringu. W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu na
zajeciach  Wykonawca zobowigzany jest do pomniejszenia kosztow zwiazanych
z nieobecnoscia tj. kosztow cateringu. Zamawiajacy poda dokladng ilos¢ przerwy
kawowej/obiadow do godz. 10:00 kazdego dnia zajec.

3. Usluga cateringowa $wiadczona bedzie w dni robocze, od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8:00 do 16:00. W razie koniecznosci u uzgodnieniu z Zamawiajacym
zajecia mogg odbywac si¢ w innych godzinach oraz weekendy.

e T e P
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4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg o zapotrzebowaniu na ustuge na 3 dni przed
rozpoczynajacymi si¢ zajeciami.

5. Miejsce $wiadczenia ustugi - miasto Koluszki. Zamawiajacy po podpisaniu umowy
poinformuje Wykonawce o adresie, pod ktory bedzie miat dostarczy¢ catering.

6. Wykonawca zobowigzany jest do:

o zapewnienia dla kazdego uczestnika projektu poszczegolnych zaje¢ (A, B .0)
cateringu w formie przerwa kawowa, ktora obejmuje:
-kawe, herbatg czarna, herbate owocowa, mleko, cukier, cytryne — bez ograniczen;
-woda mineralna gazowana i niegazowana — bez ograniczen;
-drobne stone i stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka, owoce.
Serwis kawowy dostepny w ciagu catego dnia.

e zapewnienia dla kazdego uczestnika projektu poszczegdlnych zadan (A, B) cateringu

w formie obiadu wraz z napojem, wedlug ponizszej gramatury:

-zupa 350ml

-migso/ryba 200g

-suréwka 200g

-dodatki skrobiowe (np. ziemniaki, frytki, ryz) 250g

-nap6j 200 ml (np. sok, kompot)

Positki nie moga by¢ przygotowane z produktow typu, instant (np. zupy w proszku,
sosy w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

e Wykonawca bedzie dostarcza¢ catering wlasnym transportem, w razie potrzeby
w specjalistycznych termosach, gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury
oraz jako$ci przewozonych potraw. W przypadku przewozenia obiadéw w termosach
maksymalny czas przewozu 50 min, brak termosow 20 min.

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia positkow
o0 najwyzszym standardzie, na bazie produktow najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, normami zbiorowego zywienia
i wymogami sanitarno - epidemiologicznymi.

e Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia wlasnych naczyn — obiadow
w pojemnikach jednorazowego uzytku, sztu¢cow jednorazowego uzytku i wszystkich
pozostalych elementow wymaganych do prawidlowej realizacji przedmiotu umowy.

R e
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4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej przy uzyciu formularza ofertowo —
cenowego stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, w jezyku polskim, czytelna
oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ opatrzone
podpisem i pieczatka imienna osoby podpisujacej oferte. Nie dopuszcza si¢ dokonywania
zmian przy uzyciu korektora.

3. W przypadku zlozenia kopii dokumentow, kopia na kazdej stronie powinna by¢
potwierdzona stwierdzeniem ,za zgodno$¢ z oryginalem” oraz opatrzona podpisem
i pieczatka imienng osoby podpisujacej oferte. Wszystkie kserokopie musza by¢ czytelne.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Jezeli Wykonawca nie jest
osoba fizyczna lub nie podpisuje oferty osobiscie nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo
lub inne dokumenty poswiadczajace umocowanie osoby podpisujacej oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami musza by¢ parafowane przez osobg
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

7. Kompletna oferta powinna by¢ zapakowana w koperte z opisem ,,OFERTA NA
SWIADCZENIE USLUG CATERINGOWYCH”.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza ponoszenia dodatkowych kosztéw na etapie prac nad
przedmiotem  zaméwienia. ~ Wykonawecy — ponosza  wszelkie  koszty,  zwiazane
z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Planowane terminy realizacji ustugi cateringowej:

Zajecia A: Przewidywany termin realizacji grupowych spotkan:
v’ ledycja: 05-06.2018r.
v’ 2edycja: 11-12.2018r.
v’ 3edycja: 05-06.2019r.

Zajecia B: Przewidywany termin realizacji grupowych spotkan:
v’ ledycja: 06-07.2018r.
v’ 2edycja: 12.2018r.-01.2019r.
v’ 3edycja: 06-07.2019r.

Zajecia C: Przewidywany termin realizacji indywidualnych spotkan:
v ledycja: 07.2018r.
v 2edycja: 01.2019r.
v' 3edycja: 07.2019r
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6. WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speniaja warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek, tj. Wykonawca znajduje si¢ w rejestrze zakladow
podlegajacych urzedowej kontroli organéw Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej wlasciwym dla
siedziby podmiotu.

2. Posiadaja wiedzg i doswiadczenie, tj. Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich dwoch
lat przed uptywem terminu skladania ofert wykonat co najmniej dwie podobne ustugi.

3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tj. Lokal w ktorym bedzie przygotowywany catering musi spetniaé
warunki okreslone w Ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (Dz. U. Nr 136. poz. 914) oraz Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny $rodkéw spozywczych.
Lokal musi by¢ odebrany przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Wykonawca musi dostarcza¢ ciepte obiady. dlatego Zamawiajacy zastrzega, ze czas
przewozenia do siedziby nie dhuzszy niz 20 min. w przypadku przewozu obiadu bez

termosow. oraz 50 min w przypadku przewozenia w termosach.

7. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH PRZEDLOZENIA
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU:

1. W celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonania dzialalno$ci lub
czynnosci okreslonej przedmiotem zamoéwienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien Wykonawca dolacza za$wiadczenie o wpisie do rejestru
zakladow podlegajacych kontroli Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz aktualny wydruk
z wlasciwego rejestru lub z CEiDG o przedmiocie prowadzonej dziatalnosci.

2. W celu wykazania wiedzy i do$wiadczenia, Wykonawca zalaczy o$wiadczenie wraz
z wykazem, iz w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat
co najmniej dwie podobne ustugi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. W celu potwierdzenia warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Wykonawca dotaczy do oferty
wypelnione i podpisane o$wiadczenie stanowiace zlaeznik nr 3 do zapytania ofertowego;
W przypadku, gdy inny podmiot udostepni Wykonawcey na czas realizacji zaméwienia lokal
zlokalizowany w centrum Koluszek, wowczas nalezy zalaczy¢ do oferty pisemne
zobowiazanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

e e ]
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8. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego osobiscie lub poczta na adres :
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach

ul. Brzezinska 32

95 - 040 Koluszki

w pokoju nr 1, w godzinach 08:00 — 15:00, do dnia 04.05.2018r.

9. ZA NAJKORZYSTNIEJSZA ZOSTANIE UZNANA OFERTA SPELNIAJACA
LACZNIE NASTEPUJACE WARUNKI

a) Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami
okre$lonymi przez Zamawiajacego.

b) Bedzie miescila si¢ w budzecie Zamawiajacego.

¢) Bedzie miata szeroki zakres produktow, ktore beda najwyzszej jakosci.

10. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W _CELU
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacj¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego, na ktérej dostepne byto zapytanie ofertowe.

2. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamOwienia
zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert.

4. Umowe moze podpisaé w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, ktora przedstawi  petnomocnictwo od osoby (0séb)

wymienionej w w/w dokumencie.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
e ——
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