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Projekt ,,Przyszlos¢ w Twoich rekach” wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

Miejsko - Gminny
Os$rodek Pomocy Spotecznej

ul. Brzezifiska 32 Koluszki, dnia 25.04.2018r.
95-040 Koluszki

(pieczg¢ zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA WYJANEM SALI SZKOLENIOWEJ
Z0.EFS.2.2018

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach
ul. Brzezinska 32

95-040 Koluszki

woj. fodzkie

NIP 8331310543

REGON 590006215

Tel/ fax: 44 714 — 58 - 52

e-mail: mgops_koluszki@bluenet24.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,) przepisow w/w ustawy nie stosuje si¢. Postgpowanie
o udzielenie zamowienia bedzie prowadzone zgodnie z Regulaminem zamowien
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora
MGOPS w Koluszkach z dnia 16.04.2014 roku).
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Projekt ,,Przysztos¢ w Twoich rekach” wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

[ Przedmiotem zamowienia jest wynajem sali szkoleniowej na zajecia indywidualne
i grupowe w ramach projektu ,,Przysztos¢ w Twoich rekach”, O$ Priorytetowa IX
»Wilaczenie spoteczne", Dziatanie IX.1 ,Aktywna integracja oséb zagrozonych
ubostwem lub  wykluczeniem spolecznym", Poddziatanie IX.1.1 ,Aktywizacja
spoteczno-zawodowa 0sob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym"
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata
2014 - 2020 dla grupy 36 0s.(20K, 16M), w 3 edycjach po 12 0séb kazda.

1. Indywidualne poradnictwo psychologiczne:

-Spotkania w wymiarze 3h na uczestnika projektu, czyli 36 uczestnikow x 3h = 108 h
wynajmu;

2.Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych:

-Spotkania grupowe w wymiarze 30h na grupe - 5 spotkan x 6h dziennie x 3 edycje = 90 h
wynajmu;

3.Trening radzenia sobie z negatywnymi emocjami i stresem. Wsparcie
arteterapeutyczne:

-Spotkania grupowe w wymiarze 54h na grupe - 9 spotkan x 6h dziennie x 3 edycje = 162 h
wynajmu;

4.Poradnictwo specjalistyczne - prawnik:
-Spotkania indywidualne w wymiarze 4h na uczestnika projektu, czyli 36 uczestnikéw x4h =
144 h wynajmu;

Na kazda edycje 12 uczestnikow projektu przypada 168 godzin wynajmu sali szkoleniowe;.

II.  Wykonawca zobowiazany jest udostepni¢ salg szkoleniowa, w terminie i godzinach,
wezesniej ustalonych z Zamawiajacym. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
o0 zapotrzebowaniu na 3 dni przed rozpoczynajacymi si¢ zajeciami.

III.  Zamawiajacy zaklada, iz zaj¢cia beda odbywaly si¢ w godzinach od 8.00 do 16.00
w dni powszednie (od poniedziatku do piatku). W razie koniecznosci u uzgodnieniu
z Zamawiajacym zajgcia moga odbywac si¢ w innych godzinach oraz weekendy.
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Projekt ,,Przysztos¢ w Twoich rekach” wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi byé¢ sporzadzona w formie pisemnej przy uzyciu formularza ofertowo —
cenowego stanowiacego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego, w jezyku polskim, czytelna
oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ opatrzone
podpisem i pieczatkgq imienng osoby podpisujacej ofertg. Nie dopuszcza si¢ dokonywania
zmian przy uzyciu korektora.

3. W przypadku zlozenia kopii dokumentéw, kopia na kazdej stronie powinna by¢
potwierdzona stwierdzeniem .za zgodno$¢ z oryginalem™ oraz opatrzona podpisem
i pieczatka imienna osoby podpisujacej oferte. Wszystkie kserokopie musza by¢ czytelne.

4. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Jezeli Wykonawca nie jest
osoba fizyczna lub nie podpisuje oferty osobiscie nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo
lub inne dokumenty poswiadczajace umocowanie osoby podpisujacej oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami musza by¢ parafowane przez osobg
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.

6. Kompletna oferta powinna by¢ zapakowana w kopert¢ z opisem .,OFERTA NA
WYJANEIM SALI SZKOLENIOWEJ”.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza ponoszenia dodatkowych kosztow na etapie prac nad
przedmiotem ~ zaméwienia. ~ Wykonawcy — ponosza  wszelkie koszty,  zwiazane
z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Przewidywane terminy, w ktérych Zamawiajacy bedzie korzystat z sali szkoleniowej
to:

-1 edycja od maja do lipca 2018 r.
- II edycja od listopada 2018 r. do stycznia 2019 r.
- III edycja od maja do lipca 2019 r.

Wskazane wyzej terminy sa terminami przewidywanymi i moga ulec przesunigciu.
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Projekt ,,Przysztos¢ w Twoich rekach” wspéifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

6. WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

Ponizej wskazane warunki dotycza wynajmu sali szkoleniowej na wszystkie 3 edycje
zajec:

a. Sala dyspozycyjna na czas realizacji zaj¢¢, w terminach i godzinach wczesniej
ustalonych ~ z  Zamawiajacym. Zamawiajacy ~ powiadomi Wykonawce
o zapotrzebowaniu na 3 dni przed rozpoczynajacymi sig zaj gciami.

b. Sala musi by¢ wyposazona w sprzgt multimedialny - rzutnik, ekran lub $ciang na
ktorej swobodnie mozna wyéwietlac tresci szkolen, flipchart lub alternatywnie tablice,
tawki, krzesta w ilosci odpowiadajacej ilosci uczestnikow oraz dla trenera.

¢. Sala wyposazona dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie laptopa.

. Sala wyposazona w przediuzacz.

e. Sala powinna posiada¢ miejsce, ktore bedzie mozna zagospodarowa¢ na przerwg
kawowg i obiadowa.

f. Sala powinna posiada¢ odpowiednie oswietlenie.

g. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu s$wiadczonej
uslugi oraz warunkéw zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia.

h. Dostepnos¢ sali na 15 minut przed i po indywidualnych i grupowych spotkaniach
w celu wezesniejszego przygotowania sig i zakoficzenia pracy przez trenera.

i. Do sali musi przynaleze¢ w bezposrednim sasiedztwie toaleta (meska i damska,
umywalka z ciepla i zimna woda, wyposazona w art. higieniczne w tym min. papier
toaletowy, mydto, reczniki papierowe jednorazowe).

j. Sala powinna mie¢ ufatwiony dostep dla oséb niepetnosprawnych — preferowane
podjazdy.

k. W okresie zimowym Wykonawca zapewnieni ogrzewanie w sali szkoleniowej,
wliczone w najem.

1. Sala powinna by¢ usytuowana na terenie miasta Koluszki.

Ponadto:
1. Wykonawca wykazuje, iz dysponuje potencjalem organizacyjno — technicznym
i zalacza do oferty zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

7. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego osobiscie lub poczta na adres :
Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach

ul. Brzezinska 32

95 - 040 Koluszki

w pokoju nr 1, w godzinach 08:00 — 15:00, do dnia 02.05.2018r.

—————————————————————————————————
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Projekt ,.Przyszlos¢ w Twoich rekach” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

8. ZA NAJKORZYSTNIEJSZA ZOSTANIE UZNANA OFERTA SPELNIAJACA
LACZNIE NASTEPUJACE WARUNKI

a) Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

b) Bedzie zawierata najkorzystniejsza ceng.

¢) Bedzie miescita si¢ w budzecie Zamawiajacego.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W _CELU
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zawiadomi jedynie droga elektroniczng rownoczesnie wszystkich
Wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje na
stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej dostepne bylo zapytanie ofertowe.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany z oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertq
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

11. WARUNKI PEATNOSCI

Umowa wynajmu sali.
Stawka godzinowa.
Nalezno$¢ zostanie wyptacona Wykonawcey przelewem na wskazane konto bankowe.

12. WYJASNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Jezeli Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie;

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania
ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie  internetowe;.
W przypadku, gdy zmiana powodowa¢ bedzie konieczno$¢ — zmiany oferty
Zamawiajacy, przedtuzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia zmian w ofertach.

7 powazaniem

DYREKTOR MIEJSKO-GMINNEGO
"""" OSRODKA ROMOGY SPOLECIZNEY: - - - -
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mgr Danuta Matecka
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