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Koluszki, dnia 28.05.2025r.
Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach
ul. Brzezińska 32
95-040 Koluszki
tel. 44 714 58 25
Zaproszenie do złożenia zapytania ofertowego (postępowanie poniżej kwoty 130 000 PLN netto)

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi dot. ,,Pełnienia funkcji koordynatora projektu” w związku z realizacją projektu nr FELD.07.05 – IP.01-0076/24 pn. ,,Aktywni w Koluszkach” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027,priorytet FELD.07.00, działanie FELD.07.05.

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach
ul. Brzezińska 32
95-040 Koluszki
NIP 8331310543
REGON 590006215
tel. 44 714 58 25

2. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w postaci pełnienia funkcji koordynatora projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  w ramach Programu Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027 pn. ,,Aktywni w Koluszkach” od czerwca 2025r. do 31.01.2027r.
Zakres obowiązków koordynatora projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  w ramach Programu Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027 pn. ,,Aktywni w Koluszkach”:

1) Odpowiedzialność za realizację całego zadania zarządzaniem projektem zgodnie z zapisami w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczególności zgodnie z okresami składania wniosków o płatność (w imieniu beneficjenta);

2) Koordynacja z działaniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;

3) Przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej;

4) Prowadzenie działań administracyjnych, korespondencji, przygotowanie pism oraz innej dokumentacji na potrzeby projektu;

5) Obsługa platformy CST 2012 SM EFS, służącej do wspierania procesów związanych z obsługą projektu, w tym sporządzanie i przesyłanie wniosków o płatność, dokumentów potwierdzających wykonanie zadań, danych uczestników projektu, harmonogramu płatności, bazy personelu, postępu rzeczowego projektu oraz innych dokumentów związanych z realizacją projektu ( w tym niezbędnych dla ewentualnych kontroli projektu);

6) Sporządzanie prawidłowego opisu faktur i rachunków zgodnie z instrukcją obiegu dokumentów w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Koluszkach oraz według zasad wynikających z umowy o dofinansowanie w oparciu o dane otrzymane od Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027;

7) Opracowanie procedur, instrukcji, regulaminów dotyczących realizacji projektu wynikających z obowiązujących przepisów, wytycznych oraz innych dokumentów i zaleceń Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Zarządzającej;

8) Nadzór nad przestrzeganiem zasad równości szans i niedyskryminowania przy wykonywaniu zadań projektowych, zgodnie z zapisami zawartymi w podręczniku pn. ,,Wytyczne dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 – 2027”

9) Nadzór nad ochroną danych osobowych w zakresie realizacji projektu;

10) Podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów w realizacji projektu;

11) Reprezentowanie Zamawiającego we wszystkich  sprawach związanych z realizacją projektu;

12) Monitorowanie zmian dokumentów, wytycznych, które w trakcie realizacji projektu mogą ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem Polski i Unii Europejskiej;

13) Zatwierdzenie przygotowanego przez Zamawiającego opisu przedmiotu zamówienia oraz sprawdzenie ich zgodności z wnioskiem aplikacyjnym projektu, jeżeli takie opisy przedmiotu zamówienia będą konieczne w ramach postępowań, zmierzających do wyboru podmiotów współpracujących przy realizacji powyższego projektu, w tym w ramach prawa zamówień publicznych.

3. Termin realizacji zamówienia
Od czerwca 2025r. do 31 stycznia 2027r. 

4. Wymagania i warunki Zamawiającego

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie w zarządzaniu co najmniej 2 projektami unijnymi w zakresie realizacji projektów EFS w perspektywie 2021 – 2027.

Wykonawca winien złożyć ofertę wg. Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1.
Realizacja Umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

5. Kryteria oceny oferty
1) Cena 85% - 85 pkt.
Kryterium cena brutto (C) obliczane będzie według wzoru:

C=(Cmin/Cb)x0,85

gdzie:

Cmin – najniższa cena brutto

Cb – cena brutto badanej oferty

2) Kryterium doświadczenie w zarządzaniu projektami z EFS w perspektywie 2021 – 2027 punktacja będzie przyznawana następująco:

a) doświadczenie w zarządzaniu 2 projektami współfinansowanymi z EFS w perspektywie 2021 – 2027 – 5 punktów,

b) doświadczenie w zarządzaniu 3 projektami współfinansowanymi z EFS w perspektywie 2021 – 2027 – 10 punktów,

c) doświadczenie w zarządzaniu 4 i więcej projektami współfinansowanymi z EFS w perspektywie 2021 – 2027 – 15 punktów.
6. Sposób przygotowania oferty:
1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej przy użyciu Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w sposób czytelny.
3. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być opatrzone podpisem i pieczątką imienną osoby podpisującej ofertę. Nie dopuszcza się dokonywania zmian przy użyciu korektora.
4. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom wskazanym w treści zapytania ofertowego.
5. Oferta musi być kompletna i jednoznaczna.
6. Ofertę należy dostarczyć w zamkniętej kopercie. Na kopercie należy umieścić napis: ,,Oferta na pełnienie funkcji koordynatora projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  w ramach Programu Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027 pn. ,,Aktywni w Koluszkach”.
7. Nie dopuszcza się złożenia oferty faksem, e-mailem.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Jeżeli Wykonawca nie jest osobą fizyczną lub nie podpisuje oferty osobiście należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo lub inne dokumenty poświadczające umocowanie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy.

9. Dokumenty składające się na ofertę złożone w formie kserokopii muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
10. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.
7. Termin i miejsce składania oferty
Ofertę złożyć można osobiście u Zamawiającego pokój nr 11 lub pocztą na adres:
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach, ul. Brzezińska 32, 95-040 Koluszki, do dnia 04 czerwca 2025 r., do godz. 15:00.

8. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:
1. Ofertę sporządzoną na Formularzu ofertowym będącym załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Dokumenty potwierdzające doświadczenie w realizacji projektów z EFS w perspektywie 2021 – 2027.

3. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 2.

4. Klauzula informacyjna - załącznik nr 3.
9. Odrzucenie oferty
W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:

1. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;

2.  złoży ofertę niekompletną tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

3. przedstawi nieprawdziwe informacje;

4.  nie spełnia warunków udziału w postępowaniu;

5. złożył ofertę po terminie, o którym mowa w części ,, Termin i miejsce składania oferty”.

10. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli wystąpią następujące okoliczności:
1. cena oferty będzie rażąco odbiegać od stawek rynkowych;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

3. nie złożono żadnej oferty.

11. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą spośród złożonych ofert spełniającą warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Informacje o wyborze najkorzystniejszej ofert zostanie zamieszczone na stronie: https://mgopskoluszki.bip.wikom.pl
12. Pytania o przedmiot zamówienia

W przypadku jakichkolwiek pytań prosimy o kontakt drogą mailową na adres: sekretariat@mgopskoluszki.pl. Zamawiający zastrzega, że udzieli odpowiedzi na pytania, które wpłyną wyłącznie drogą mailową.

13. Klauzula informacyjna ( załącznik nr 6).

Wykonując obowiązek wynikający z art. 13 ust 1 i ust  2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. L 119/1, 4/05/2016), zwanego dalej ,,Rozporządzeniem”, Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach jako Zamawiający informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych (zwanych dalej ,,Danymi”) jest Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach z siedzibą pod adresem 95-040 Koluszki, ul. Brzezińska 32, z którym można skontaktować listownie pod powyższym adresem lub mailowo pod adresem: sekretariat@mgopskoluszki.pl
2. Dane będą przetwarzane w celu:

a) Udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz w związku z realizacją umowy, która zostanie zawarta w przypadku wyboru oferty, zwanej dalej Umową – podstawą prawną tego przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporządzenia ( tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonywania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, które dane dotyczą, przed zawarciem umowy),

b) Realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest ewentualne ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami wynikającymi z postępowania o udzielenie zmówienia a także z Umowy, oraz w celach analitycznych i statystycznych – podstawą prawną tego przetwarzania art. 6 ust. 1 lit f) Rozporządzenia (tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora),

c) Realizacji przez Administratora ciążących na nim obowiązków prawnych – podstawą prawną tego przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia (przetwarzanie jest niezbędne do wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na administratorze).

3. Dane mogą być przekazane jedynie: upoważnionym pracownikom Administratora, podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Administratora w szczególności w zakresie obsługi prawnej, windykacyjnej, audytu, a także organom administracji publicznej.

4. Dane nie będą przekazywane do państw trzeciego ani żadnej organizacji międzynarodowej.

5. Dane będą przetwarzane w celach wskazanych w pkt. 2 lit. a) – odpowiednio do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia oraz przez okres realizacji Umowy, a w celach wskazanych w pkt. 2 lit. b) i c) – do czasu przedawnienia roszczeń wynikających z postępowania o udzielenie zamówienia oraz z Umowy oraz roszczeń wynikających z obowiązków prawnych ciążących na Administratorze.

6. Strona Umowy ma prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich Danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Strona Umowy ma prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie narusza przepisy prawa.

8. Podanie Danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkować będzie brakiem udziału w postępowaniu o udzielenie zmówienia oraz brakiem możliwości zawarcia Umowy z Administratorem.

9. Administrator nie będzie podejmował decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym w formie profilowania.

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w postępowaniu.

Zatwierdził:

Dyrektor MGOPS w Koluszkach Katarzyna Bożyk
[image: image1.png]