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Koluszki, dnix 07.12.2016 r.

(piccze¢ zamawiajacego)

ZO.RPO.2.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJA! 0

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Koluszkach
ul. Brzeziiska 32

95-040 Koluszki

woj. 16dzkie

NIP 8331310543

REGON 590006215

Tel/ fax: 044 714 58 52

e-mail: mgops_koluszki(@bluenet24.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r. = Prawo zaméwien publicznych
(D7.U.2013.907 jit) przepiséw wiw ustawy nie stosuje si¢. Postepowanie o udzielenie
zaméwienia bedzie prowadzone zgodnie z Regulaminem zaméwici Micjsko - Giminnego
Osrodka Pomocy Spolecznei, ktdrych wartof¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosei kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrekiora MGOPS w Koluszkach
2 dnia 16.04.2014 roku).
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Przcdmiotem  zaméwienia jest zorganizowanie i precprowadzenie cateringu (przerwa
kawowa, obiad) dla 20 osb uczestniczacych w projekeie .Rodzina w dziataniu” w ramach
Regionalnego Programu Operacyinego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, 03
Priorytetowa IX . Wiqezenie spoleczne”, Dzialania IX.2.,Ushugi na rzecz osib zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem  spolecznym”, Poddzialanie 1X.2.1 Uslugi spoleczne
i zdrowotne”.

Zaméwienic dotyczy wiadezenia ushugi cateringowej dla Uczestnikow Projektu (UP)
podezas udzialu na zajeciach:

A. Akademia rodzica-grupowe poradnictwo specjalistyczne- przerwa kawowa
oraz obiad dla 20 oséh podezas 15 dni zajed, lacznic 300 osobodziefi.
Planowany termin zaje¢ to okres od stycznia do lutcgo 2017 r

B. Wsparcie arteterapeutyczne— przerwa kawowa oraz obiad dla 20 0s6b
podezas 10 dni zajeé, lqeznic 200 osobodzied. Planowany termin zajec (o okres
od marca do kwietnia 2017 r.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych

2 Grupa UP liczy 20 osob. Zamawisjacy zastzega sobie. iz liczbu
uczestnikow/uczestniczek bioracych udzial w zadaniach moze ulec zmniejszeniu
Zamavwiajacy pokrywa jedynie rzeczywiste koszty cateringu, W przypadku nieobecnosci
UP na zajeciach Wykonawea zobowiazany jest do pomniejszenia kosztow zwiazanych
2 niobecnosei . kosztow cateringu.

3. Usluga cateringowa $wiadezona bedzie w dni robocze, od poniedzialku do piatku,
w godzinach od 8:00 do 16:00.

4. Migjsce éwiadczenia ushigi - miasto Koluszki. Zamawiajacy po podpisaniu. umowy
poinformuje Wykonawee o adresie, pod ktdry bedzie mial dostarezyé catering.

5. Wykonawca zobowiazany jest do:

o zapewnienia dla kazdego UP poszczegolnych zadan (A.B) cateringu w formie przerwa
kawowa, kidra obejmuje: kawe, herbate, wodg, micko, cukier. cytryne, drobne sione
i stodkie prrekaski typu paluszki, kruche ciastka, owoce, pr7y czym istnicje
mozliwos¢ szerszego zakresu uslugi, Serwis kawowy dostepny w ciagu calego dnia
szkoleniowego.
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o zapewnienia dla kazdego UP poszczegdlnych zadai (A, B) cateringu w formie obiadu,
Ktéry obejmuje: dwa dania (zupa i drugie danie: ziemniaki lub frytki, mieso. suréwka)
oraz napdj. pry czym istnieje mozliwosc szerszego zakresu ustugi
Wykonawea bedzie dostarczaé catering whasnym transportern, W fazie  potizeby

w specjalistycznych termosach, gwarantujacyeh utrzymanie odpowiednicj temperatury oraz

jakosei prrewozonych potraw,

o Wykonawca zobowiazany jest do preygotowania i dostarczenia posifkow o najwyzszym
standardzie, na bazie produkiow majwysszcj jakoci i berpieczeiistwa zgodnie
2 obowiazujacymi przepisami prawa, normami sbiorowego Zywienia i wymogami sanitarmo-
epidemiologicznymi.

+ Wykonawa zohowiazany jest do dostarczenia whasnych naczyf, setudedw i wezystkich
pozostaiych clementow wymaganych do prawidlowe realizacii przedmiotu Umowy, jak
r6whie2 uptzatniecia kazdorazowo pomieszczenia po zakoficzeniu cateringu.

o Wykonawea zapewni obshuga kelnerska wraz z serwisem.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi byé sporzadzona w formie pisemnej przy uzyciu formularza ofertowo —
cenowego stanowiacego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego, w jezyku polskim, czytelna
oraz podpisan prez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawey.

2. Wizelkic zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny hy¢ opatrzone
podpisem i pieczatka imienna osoby podpisujacej olertg. Nie dopuszeza sie dokonywania
Zmian przy uzyciu korektora,

3. W praypadku zozenia kopii dokumentow, kopia na kazdej stonie powinna byé
potwierdzona stwierdzeniem ,za zgodnos¢ z oryginalem” oraz opatrzona podpisem
i picczatka imienng osoby podpisujacej oferte. Wszystkie kscrokopie musza byé czytelne.

4. Treé oferty musi odpowiadaé tresei zapytania ofertowego. Jezeli Wykonawea nie jest
osoba fizyezng Tub nie podpisuje oferty osobiscie nalezy dolaczyé stosowne petnomocnictwo
lub inne dokumenty poswiadezajace umocowanie osoby podpisujacej olertg do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Wszystkie strony oferty wraz 2 zalacznikemi musza byé parafowane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawey. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscic oferty
‘musza byé parafowane whasnorecznic przez osobe podpisujaca oferte.

7. Oferte nalezy zozyé w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym
zapoznanie si¢  trescia ofcrty przed uplywem terminu otwarcia ofert.

8. Zamawiajacy nic dopuszeza ponoszenia dodatkowych kosztow na ctapic prac nad
przedmiotem  zamowicnia.  Wykonawey  ponosza  wszelkie  kosy,  zwiazane
z przygotowaniem i zlozenicm oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

TERMI

Terminy realizacji uslugi cateringowej:
A. Akademia rodzica-grupowe poradnictwo specialistyezne— pr7erwa kawowa
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oraz obiad dla 20 oséb podezas 15 dni zajeé. lacznie 300 osobodzien.
Planowany termin zaje¢ to okres od styeznia do lutego 2017 r.

B. Waparcic arteterapeutyezne— przerwa kawowa oraz obiad dla 20 0sob

podezas 10 dni zajeé, lacznie 200 osobodzien. Planowany termin zajec to okres
od marea do kwictnia 2017«

WYMAC 1A I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawey, kidrzy spelniaja warunki
1. Posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnosci
przcpisy prawa nakladaja ehowiazek, tj. Wykonawca znajduje sie w rejestrze zakladow
podlegajacych urzedowej kontroli organéw Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej whasciwym dia
siedziby podmiotu.
2. Posiadania wiedzy i doswiadezenia, tj. Wykonawea wykaze, iz w okresie ostanich
dwéch lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi. kazda odpowiada swoim
rodzajem i wartoscia ushigom stanowiacym przedmiot Zapytania Ofertowego z podaniem ich
wartosei, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw.
3, Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwicnia, tj. Lokal w kisrvm bedzie przygotowywany catering musi
7najdowac sie na terenie miasta i gm. Koluszki spetnia¢ warunki okreslone w Ustawie z &
ierpnia 2006r. o hezpieczefstwie 7ywnodci i zywienia (Dz. U. Nr 136, poz. 914) oraz
Rozporzadzeniu Parlamentu Furopeiskiego i Rady (WE) nr 852/2004_z dnia 29 kwietnia
2004 . w sprawie higieny srodkéw spozywezych. Lokal musi by¢ odebrany preez organy
Pafistwowej Inspekcji Sanitarne].
Ponadto Zamawiajacy uzna powyzszy warunek 7za spehiony wowezas, gdy Wykonawea
wskaze minimum dwie osoby posiadajace aktualne ksiazeczki 7drowia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW NIEZB]

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU:

1. W celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykenania dzialalnosci lub
czynnoici okreslonej przedmiotem zamowienia, jeieli ustawy nakladajy obowiazek
posiadania takich uprawniei Wykonawea dolgcza zaswiadczenic o wpisic do rejestru
zakladéw podlegajacych kontroli Paistwowej Inspekeji Sanitamej oraz aktualny
2 whasciwego rejestru lub z CEiDG o przedmiocie prowadzonej dziatalnosei.

2. W celu wykazania wiedzy i dogwiadezenia, Wykonawea 7alaczy o$wiadezenie wraz
2 wykazem, iz w okresic ostatnich dwdch lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest keotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej dwie
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ustugi, kazda odpowiada swoim rodzajem i wartosciq ushigom stanowiaeym przedmiot
Zaméwienia z podaniem ich wartosci, przedmioru, dat wykonania i odbiorcow, stanowiace
zalacznik nr 2 do ZO.

3. W celu potwicrdzenia warunku dysponowania odpowiednim potencjalem techniczoym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Wykonawca dolaczy do oferty
wypelnione i podpisanc oswiadezenic stanowiace zlgeznik nr 3 do Z0;

W przypadku, gdy inny podmiot udostepni Wykonawey na czas realizacji zamoéwienia lokal
Zokalizowany w centrum Koluszck, wowezas nalesy zabaczyé do_oferty pisemne
zobowiazanie podmioty do oddania Wykonawey do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania 2 nich prey wykonaniu zaméwienia.

W celu potwierdzenia posiadania przcz personcl aktualnych ksizeczek zdrowia, Wykonawea
przedstawi kserokopie ksiazeczek zdrowia.

8. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERTY

Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajacego osobicie lub poczta na adres:
Micjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne] w Koluszkach

ul, Brzcziiska 32

95-040 Koluszki

w pokoju nr 1

do 13.12.2016 r. do godziny 8.30.

9. ZA NAJKORZYSTNIEJS: ZOSTANIE UZNANA OFERTA SPEENIAJACA
LACZNIE NASTEPUJACE WARUNKI

a) Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zaméwicnia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego

b) Bedzie miescita si¢ w budzecie Zamawiajacego.

©) Bedzie misla sceroki zakres produktow, ktore beda najwy?s7ej jakodci.

9. INFORMACIJE O FORMALNO

SCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU REALIZACJ] MOWIENIA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamicsei informacje na
stronie internetowej Zamawiajacego. na ktorej dostepne bylo zapytanic ofertose.

2. Jeseli Zamawisjacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawic realizacji zaméwienia
7ostanie 7awarta w formie pisemnej. w terminie okreslonym przcz Zamawiajacego. Projekt
umowy stanowi zalaeznik nr 4 do niniejszego zapylania, Zawiadomicnic o podpisaniu umowy
7ostanie zamieszczone na stronie internetowe] Zamawiajacego.
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3. Jereli Wykonawca, Klorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zaméwienis, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystoicjsza sposrad
pozostalych ofert.

4. Umowe moze podpisaé w imieniu Wykonawey osoba (osoby) upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, kiora przedstawi  pefnomocnictwo od  osoby  (osob)
wymienionej w wiw dokumencie.

). TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawea jest 7wiazany oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oforta
rozpoczyna sig wraz z uplywen terminu skladania ofert

11. WARUNKI PLATNOSCT

Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej po zrealizowaniu uslugi
cateringowej kazdego zadania, w terminie 14 dai liczae od dnia przediozenia faktury

2. WYJASNIENIA T MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonaweow

2. Jereli Wykonawca zwroci si¢ do Zamawinjacego o wyjasnienie lresci zapytania
ofertowego Zamawiajacy udzieli wyjasnicn niczwlocznie.

3. W szozegdinie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmienié tresé zapytania ofcriowego. Dokonang zmiang Zapylania
ofertowego prrekaze niezwlocznic Wykonaweom, kiérym przekazano zapytanic
ofertowe oraz zamicéei na stronie internetowej Zamawiajacego. W przypadku, gdy
zmiana powodowa bedzie koniecznosé zmiany oferty, Zamawiajacy predhuzy termin
skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych zmian
W olertach.

BIRREGO
Y SPOLECZNES
WikpLSZGCH
OO 4,
mgr Danita Malec

(podpis Dyrektora)
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