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; Miejsko - Gminny
Oérodek Pomocy Spoteczne] Koluszki, dnia 20.05.2020r

ul. Brzezinska 32
05-040 Koluszki

(pieczgé Zamawiajacego)

7Z0.EFS.4.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z PODSTAW OBSLUGI KOMPUTERA

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach
ul. Brzezinska 32

95-040 Koluszki

woj. t6dzkie

NIP 8331310543

REGON 590006215

Tel/ fax: 44 714 58 52

e-mail: sekretariat@magopskoluszki.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,) przepisow w/w ustawy nie stosuje sie. Postgpowanie
o udzielenie zamdwienia bedzie prowadzone zgodnie Zz Regulaminem zaméwien
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej. ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora
MGOPS w Koluszkach z dnia 16.04.2014 roku).
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3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

CPV 80533100 — 0 Ustugi szkolenia komputerowego

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstaw
obstugi komputera w ramach projektu ,,Przysztos¢ w Twoich rekach II”, O§ Priorytetowa IX
.» Wlhaczenie spoteczne", Dzialanie IX.1 ,, Aktywna integracja oséb zagrozonych ubostwem
lub wykluczeniem spolecznym", Poddzialanie IX.1.1 ,,Aktywizacja spoleczno-zawodowa
0s0b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym" w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014 - 2020 dla grupy 36 0s.(24K,
12M), w 3 edycjach po 12 oséb kazda.

1. Szkolenie przeznaczone jest dla 36 osob i jest podzielone na 3 edycje po 12 os6b
w grupie. Zamawiajacy zastrzega sobie jednakze mozliwo$é zmiany wielkosci grupy,
o czym zamawiajacy poinformuje wykonawcg na 2 tygodnie przed rozpoczgciem
zajeC.

2. Zajecia muszq rozpocza¢ sie do 60 dni, od dnia odwolania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii. Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu
realizacji zaméwienia w przypadku zmiany okresu realizacji projektu ,,Przyszios¢ w
Twoich rekach IT” Planowany termin realizacji:

* 1 edycja 12 osob, czas realizacji: 06.2020 r. — 07.2020 r.;

* 2 edycja 12 0sob, czas realizacji: 10.2020 r. - 11.2020 1.;

* 3 edycja 12 0sob, czas realizacji: 03.2021 r. — 04.2021r.;
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu szkolen o czym poinformuje
wykonawce najpézniej na 2 tygodnie przed planowanym rozpoczgciem zajec.

2. Szkolenie winno byé zrealizowane podczas 10 spotkan po 6 godzin (1h = 60min.) na grupg
szkoleniowa.

3. Laczna ilo$¢ godzin szkolen w catym okresie obowigzywania umowy wynosi 180
(3 grupy x 10 spotkan x 6h dziennie).

4. Celem szkolenia jest wzrost lub nabycie kompetencji w zakresie technologii
teleinformatycznych.

5. Zakres programowy szkolenia ICT powinien obejmowac:

* podstawowe informacje o komputerze,

* dostosowanie systemu MS Windows do wlasnych potrzeb,
* organizacja i zarzadzanie danymi,

* aplikacje uzytkowe,

* obstuga urzadzen zewngtrznych,
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* edytor tekstow MS Word,
* poczta elektroniczna i Internet,
* podstawy pracy z Wordem i Excelem.

6. Szkolenie konczy si¢ egzaminem wewnetrznym i wydaniem zaswiadczenia o jego
ukonczeniu dla kazdego Uczestnika projektu. Ponadto kazdy uczestnik bedzie miat
mozliwo$¢ zdawania (bezplatnie) egzaminu ECCC (lub réwnowaznego) potwierdzajacego
kompetencje ICT (2 moduty).

7. Szkolenie moze zosta¢ zrealizowane wyltacznie przez instytucje posiadajgce wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji.

8. W ramach zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

* Zapewnienia sali szkoleniowej znajdujacej si¢ na terenie miasta Koluszki, wyposazonej
w sprzet komputerowy ( 1 stanowisko komputerowe przypadajace na 1 Uczestnika projektu),
z dostepem do Internetu, bez barier architektonicznych, w budynku wyposazonym w toalete
przystosowang dla potrzeb o0s6b niepelmosprawnych, spelniajgcej wymogi wynikajgce
z przepisow BHP.

* Zapewnienia cateringu dla Uczestnikoéw projektu:
a) poczestunku obejmujacego kawe, herbatg, wodg, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, kruche ciastka — bez ograniczen,
b) obiadu obejmujacego dwa dania (zupe -350 ml i II danie: migso/ryba -200g, surdwka-
200g,
dodatki skrobiowe np. ziemniaki, frytki, ryz — 250 g).

* Zapewnienia zastepstwa w przypadku nieobecnosci wykladowcy/trenera sposréd oséb
wskazanych przez Wykonawceg w ofercie 1 niezwlocznego poinformowania o tym zdarzeniu
Zamawiajacego. W przypadku wystgpienia zdarzenia uniemozliwiajacego Wykonawcy
dokonanie zastepstwa zgodnie ze zlozong oferta zobowiazany on bedzie do zapewnienia
zastepcy o kwalifikacjach i do§wiadczeniu wymaganym przez Zamawiajacego ( po akceptacji
danego wykladowcy/trenera przez Zamawiajacego).

* Przekazywania Zamawiajacemu w formie bezposredniej, telefonicznej lub e — mail,
informacji o kazdym Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zaleglosci.

* Biezacego prowadzenia w trakcie szkolenia list obecnosci wraz z potwierdzeniem odbioru
cateringu przez Uczestnika projektu z kazdego dnia szkolenia oraz przedstawienia tych list
Zamawiajacemu najpoézniej w terminie 5 dni roboczych od zakoniczenia szkolenia.
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* Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia i przekazania jej Zamawiajacemu

w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

Dokumentacja powinna obejmowac:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy grupowa liste obecnosci, wymiar godzin i tematy
zaj¢¢ edukacyjnych,

b) protokoty egzaminacyjne lub inne dokumenty potwierdzajace pomiar wiedzy uczestnikow,

¢) rejestr wydanych certyfikatow, zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia,

¢) potwierdzenie odbioru certyfikatow, zaswiadezen, materiatéw szkoleniowych,

d) dokumentacjg fotograficzng ( zapis na plycie CD).

* Szkolenie powinno si¢ odbywa¢ w dni powszednie (od poniedziatku do piatku),
w przedziale godzinowym 8:00 — 18:00 po 6 godzin dziennie (1 godzina = 60 min.).

* Eksponowanie logotypéw Unii Europejskiej w miejscu i czasie prowadzenia zajgé.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci zmiany liczby Uczestnikow kazdej czesci
realizowanych ustug szkoleniowych.

* Zamawiajacy nie dopuszceza sktadania ofert czesciowych.

S. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Wiedza i doswiadczenie: Warunek zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze
wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuje, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie — 3 ushugi szkoleniowe o wartosci 10.000 zt brutto, kazda o
tematyce tozsamej z przedmiotem zamowienia, wspoifinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej potwierdzone zataczonymi dokumentami (np. referencjami), Ze te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia: Warunek zostanie spetniony jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje 1 dysponowa¢ bedzie osobami, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia posiadajgcymi wymagane uprawnienia: tj. 2 wyktadowcow

* 7z wyksztalceniem wyzszym, kierunek informatyka lub posiadajacych certyfikat
egzaminatora ECCC.

* 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamOwienia w ramach projektow przygotowujacych osoby zagrozone ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym do powrotu na rynek pracy.

Wymagane dokumenty:
1. Formularz ofertowo — cenowy (zatacznik nr 1).
2. Doswiadczenie zawodowe (zatacznik nr 2).
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3. Wykaz oséb (zalacznik nr 3).

4. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

5. Oswiadczenie o posiadaniu potencjatu (zatgcznik nr 4).

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi zawieraé wypelniony formularz ofertowo — cenowy. Oferta musi by¢
kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna
z jego trescig.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do podpisywania oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobg upowazniong do podpisywania oferty.

5. Oferty nickompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Oferty niespetniajace warunkéw udzialu w postgpowaniu lub wymagan okreslonych
w specyfikacji zostang odrzucone. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje
roszezenie wzgledem Zamawiajacego.

7. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.

8.Kompletna oferta powinna by¢ zapakowana w kopert¢ z opisem ,,OFERTA NA
ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z OBSLUGI PODSTAW
KOMPUTERA” w ramach projektu ,,Przyszto$¢ w Twoich rekach IT”.

7. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego osobiscie lub poczta na adres :
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Koluszkach

ul. Brzezinska 32

95 - 040 Koluszki
w pokoju nr 19, w godzinach 08:00 — 16:00, do dnia 29.05.2020r.

8. ZA NAJKORZYSTNIEJSZA ZOSTANIE UZNANA OFERTA SPELNIAJACA
EACZNIE NASTEPUJACE WARUNKI
a) Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajacego.
b) Bedzie zawierata najkorzystniejsza ceng.
c) Bedzie miescita si¢ w budzecie Zamawiajacego.
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9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zawiadomi jedynie drogg elektroniczng réwnoczesnie wszystkich
WykonawcOow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje na
stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej dostgpne bylo zapytanie ofertowe.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

11. WARUNKI PEATNOSCI

1. Wykonawea powinien wystawi¢ fakture w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia.

2.Termin platnosei ustala si¢ 14 dni liczac od dnia przedtozenia faktury, przelewem na konto
wskazane przez Wykonawce.

12. WYJASNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Jezeli Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie;

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania
ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie internetowej. W przypadku, gdy
zmiana powodowaé bedzie koniecznos¢ zmiany oferty Zamawiajacy, przedluzy termin
skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia zmian w ofertach.

/. powazaniem
DYREKTOR MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

W KOLUSZKACH

mgr Danuta Malec

(podpis Dyrektora)
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