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Projekt ,,Przysztos¢ w Twoich rekach II” wspdétinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

~. Miejsko - Gminny )

{Osrodek Pomocy Spoleczne) Koluszki, dnia 06.03.2020r
ul. Brzezifiska 32
95-040 Koluszki

.......................................................

(pieczec Zamawiajacego)

Z0.EFS.3.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z PODSTAW OBSLUGI KOMPUTERA

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach
ul. Brzezinska 32

95-040 Koluszki

woj. todzkie

NIP 8331310543

REGON 590006215

Tel/ fax: 44 714 58 52

e-mail: secretariat@magopskoluszki.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,) przepisow w/w ustawy nie stosuje si¢. Postgpowanie
o udzielenie zamowienia bedzie prowadzone zgodnie z Regulaminem zamowien
Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy Spofecznej, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora
MGOPS w Koluszkach z dnia 16.04.2014 roku).

Lider Pro;'ektu ) e Partner Projektu
Gmina Koluszki Fundacja UWOLNIENIE
Migjsko — Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach ul. Inowroctawska 5a, 91-020 Lodz
ul. Brzezinska 32, 95-040 Koluszki tel.42 63_0 3.6 07
tel. 44 714 58 52 e-mail: m.stanczyk@uwolnienie.pl

-¢-mail: sekretariat@mgopskoluszki.pl



Fundusze ® ; i g
Europejskie f_“‘."g‘* ki Wojewddzki Urzad Unia Europejska | "%
Program Regionalny | odzKie Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny fepst

Projekt ,.Przysztos¢ w Twoich rekach 117 wspottinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

CPV 80533100 — 0 Ustugi szkolenia komputerowego

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

L. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstaw
obstugi komputera w ramach projektu ,,Przysztosé w Twoich rekach 117, O§ Priorytetowa IX
» Wiaczenie spoteczne", Dzialanie IX.1 ,, Aktywna integracja oséb zagrozonych ubdstwem
lub wykluczeniem spotecznym", Poddzialanie IX.1.1 ,Aktywizacja spoleczno-zawodowa
0s0b zagrozonych ubodstwem lub wykluczeniem spolecznym" w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa £.0dzkiego na lata 2014 - 2020 dla grupy 36 os.(24K,
12M), w 3 edycjach po 12 0s6b kazda.

1. Szkolenie przeznaczone jest dla 36 0sob i jest podzielone na 3 edycje po 12 0s6b w grupie.
Zamawiajacy zastrzega sobie jednakze mozliwo$¢ zmiany wielkodci grupy, o czym
zamawiajacy poinformuje wykonawce na 2 tygodnie przed rozpoczeciem zajeé.

* 1 edycja 12 0sdb, czas realizacji: 03.2020 r. — 04.2020 r.;

* 2 edycja 12 osob, czas realizacji: 06.2020 1. — 07.2020 r.;

* 3 edycja 12 0s6b, czas realizacji: 12.2020 r. — 01.2021r.;
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu szkolen o czym poinformuje
wykonawce najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym rozpoczeciem zajeg.

2. Szkolenie winno by¢ zrealizowane podczas 10 spotkan po 6 godzin (1h = 60min.) na grupe
szkoleniowa.

3. Laczna ilos¢ godzin szkolen w calym okresie obowigzywania umowy wynosi 180
(3 grupy x 10 spotkan x 6h dziennie).

4. Celem szkolenia jest wzrost lub nabycie kompetencji w zakresie technologii
teleinformatycznych.

5. Zakres programowy szkolenia ICT powinien obejmowag:
* podstawowe informacje o komputerze,
* dostosowanie systemu MS Windows do wiasnych potrzeb,
* organizacja 1 zarzgdzanie danymi,
* aplikacje uzytkowe,
* obstuga urzadzen zewnetrznych,
* edytor tekstow MS Word,
* poczta elektroniczna i1 Internet,
* podstawy pracy z Wordem i Excelem.
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6. Szkolenie konczy sie egzaminem wewnetrznym i wydaniem zagwiadczenia o jego
ukonczeniu dla kazdego Uczestnika projektu. Ponadto kazdy uczestnik bedzie miat
mozliwos¢ zdawania (bezplatnie) egzaminu ECCC (lub rownowaznego) potwierdzajacego
kompetencje ICT (2 moduty).

T Szkolenie moze zostac zrealizowane wylacznie przez instytucje posiadajace wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji.

8. W ramach zamowienia Wykonawca bedzie zobowiazany do:

* Zapewnienia sali szkoleniowej znajdujacej si¢ na terenie miasta Koluszki, wyposazonej
w sprzet komputerowy (1 stanowisko komputerowe przypadajace na 1 Uczestnika projektu),
z dostgpem do Internetu, bez barier architektonicznych, w budynku wyposazonym w toalete
przystosowang dla potrzeb oséb niepelnosprawnych, spetniajacej wymogi wynikajace
z przepisow BHP.

* Zapewnienia cateringu dla Uczestnikow projektu:
a) poczestunku obejmujacego kawe, herbate, wode, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, kruche ciastka — bez ograniczen,
b) obiadu obejmujacego dwa dania (zupg -350 ml i II danie: migso/ryba -200g, suréwka-
200g,
dodatki skrobiowe np. ziemniaki, frytki, ryz — 250 g).

* Zapewnienia zastgpstwa w przypadku nieobecnosci wykladowcey/trenera spos$réd osob
wskazanych przez Wykonawce w ofercie i niezwlocznego poinformowania o tym zdarzeniu
Zamawiajacego. W przypadku wystapienia zdarzenia uniemozliwiajacego Wykonawcy
dokonanie zastepstwa zgodnie ze zlozong oferta zobowigzany on bedzie do zapewnienia
zastepcy o kwalifikacjach i doswiadczeniu wymaganym przez Zamawiajacego ( po akceptacji
danego wyktadowcy/trenera przez Zamawiajacego).

* Przekazywania Zamawiajacemu w formie bezposredniej, telefonicznej lub e — mail,
informacji o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju

zalegtosci.

* Biezacego prowadzenia w trakcie szkolenia list obecnosci wraz z potwierdzeniem odbioru
cateringu przez Uczestnika projektu z kazdego dnia szkolenia oraz przedstawienia tych list
Zamawiajacemu najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

* Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia i przekazania jej Zamawiajacemu
w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

Dokumentacja powinna obejmowac:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy grupowg listg obecnosei, wymiar godzin i tematy
zaje¢ edukacyjnych,
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b) protokoly egzaminacyjne lub inne dokumenty potwierdzajace pomiar wiedzy uczestnikdw,

¢) rejestr wydanych certyfikatow, zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia,

¢) potwierdzenie odbioru certyfikatow, zaswiadczen, materiatéw szkoleniowych,

d) dokumentacj¢ fotograficzng ( zapis na plycie CD).

3

* Szkolenie powinno si¢ odbywaé¢ w dni powszednie (od poniedziatku do piatku),
w przedziale godzinowym 8:00 — 18:00 po 6 godzin dziennie (1 godzina = 60 min.).

* Eksponowanie logotypéw Unii Europejskiej w miejscu i czasie prowadzenia zajec.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci zmiany liczby Uczestnikéw kazdej czesci
realizowanych ustug szkoleniowych.

* Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czesciowych.

S. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Wiedza i doswiadczenie: Warunek zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze
wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie — 3 ustugi szkoleniowe o wartosci 10.000 zt brutto, kazda o
tematyce tozsamej z przedmiotem zamowienia, wspotfinansowane ze S$rodkéw Unii
Europejskiej potwierdzone zalaczonymi dokumentami (np. referencjami), ze te ushugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia: Warunek zostanie spelniony jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje 1 dysponowa¢ bedzie osobami, ktére beda uczestniczyc
w wykonywaniu zamdwienia posiadajacymi wymagane uprawnienia: tj. 2 wyktadowcow

* z wyksztalceniem wyzszym, kierunek informatyka lub posiadajacych certyfikat
egzaminatora ECCC.

* 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamowienia w ramach projektow przygotowujacych osoby zagrozone ubodstwem lub
wykluczeniem spotecznym do powrotu na rynek pracy.

Wymagane dokumenty:

1. Formularz ofertowo — cenowy (zatgcznik nr 1).

2. Do$wiadczenie zawodowe (zalacznik nr 2).

3. Wykaz osob (zatagcznik nr 3).

4. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

5. Oswiadczenie o posiadaniu potencjatu (zatgcznik nr 4).
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6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi zawiera¢ wypeliony formularz ofertowo — cenowy. Oferta musi by¢
kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna
Z jego trescia.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawea bedzie zobowigzany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniona do podpisywania oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza byé parafowane wlasnorgcznie przez
osobg upowazniona do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Oferty niespemiajace warunkéw udzialu w postepowaniu lub wymagan okreslonych
w specyfikacji zostang odrzucone. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

7. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

8.Kompletna oferta powinna by¢ zapakowana w koperte z opisem ,,OFERTA NA
ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA Z OBSLUGI PODSTAW
KOMPUTERA” w ramach projektu ,,Przyszto$é w Twoich rekach I1”.

7. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego osobiscie lub poczta na adres :
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach
ul. Brzezinska 32

95 - 040 Koluszki
w pokoju nr 19, w godzinach 08:00 — 16:00, do dnia 18.03.2020r.

8. ZA NAJKORZYSTNIEJSZA ZOSTANIE UZNANA OFERTA SPEENIAJACA
LACZNIE NASTEPUJACE WARUNKI

a) Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

b) Bedzie zawierata najkorzystniejszg ceng.

¢) Bedzie miescita sie w budzecie Zamawiajacego.
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9. INFORMACJE 0] FORMALNOSCIACH PO _WYBORZE OFERTY W CELU
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zawiadomi jedynie droga elektroniczng réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacjg¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej dostepne bylo zapytanie ofertowe.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofert
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. WARUNKI PEATNOSCI

1. Wykonawca powinien wystawi¢ fakture w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia.

2.Termin platnosci ustala si¢ 14 dni liczac od dnia przedtozenia faktury, przelewem na konto
wskazane przez Wykonawce.

12. WYJASNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Jezeli Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie;

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania
ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie internetowej. W przypadku, gdy
zmiana powodowa¢ bedzie konieczno$¢ zmiany oferty Zamawiajacy, przedtuzy termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w ofertach.
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