Zamawiający: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach

                        ul. Brzezińska 32

                         95-040 Koluszki

                         Tel.: (44) 714-58-25

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA PRZYGOTOWANIE I DOSTARCZANIE KANAPEK ORAZ PACZEK ŻYWNOŚCIOWYCH

Tryb postępowania:

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych Dz.U.2013.907 j.t. - zwanej dalej "ustawą"

na „Przygotowanie  i dostarczenie kanapek oraz paczek żywnościowych”

Dyrektor MGOPS w Koluszkach – Danuta Małecka

Koluszki, 30.11.2015r.

Rozdział I.

Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych Dz.U.2013.907 j.t., zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

 Biuletyn Zamówień Publicznych numer ogłoszenia: 323550-2015
 strona internetowa Zamawiającego – www.bip.mgopskoluszki.wikom.pl

 tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

3. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty

przetargowej.

CPV (Wspólny Słownik Zamówień) –  15.80.00.00-6, 85.32.10.00-5.

Rozdział II.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest            
1. Przygotowanie i dostawa kanapek  dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum           w ilości maksymalnej około 60 szt. dziennie przez 176 dni 
w  których dzieci uczęszczają do szkoły  tj. ogółem  10.560 sztuk.
Kanapki dowiezione powinny być do: 
Szkoły Podstawowej w Długiem, około 5szt.
Szkoły Podstawowej i Gimnazjum w Gałkowie Dużym, około 10szt.
Szkoły Podstawowej i Gimnazjum nr 1 w Koluszkach przy ul. Zagajnikowej 12, około 18szt.
Szkoły Podstawowej nr 2 i Przedszkole nr 1w Koluszkach przy ul. Kościuszki 16, około 14szt.
Gimnazjum nr 2 w Koluszkach przy ul. Mickiewicza 8, około 5szt.

Szkoła Podstawowa w Różycy, około 5szt.

Szkoła Podstawowa w Będzelinie, około 3szt.

Zamawiający przyjmuje, że codziennie będzie dostarczane ogółem około 60 sztuk kanapek. Kanapka powinna być zapakowana w torebkę papierową jednorazowego użytku wraz             z serwetką. Ilość kanapek do poszczególnych szkół będzie uzgodniona z M.G.O.P.S.               w Koluszkach. O wszelkich zmianach ilości Zamawiający będzie informował Wykonawcę      z 2 - dniowym wyprzedzeniem.

Wykonanie, przechowywanie i dostarczanie kanapek powinno odbywać się w odpowiednich warunkach higieniczno - sanitarnych.
Kanapki muszą być sporządzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej dla żywienia zbiorowego. Muszą być wykonane ze świeżych artykułów spożywczych posiadających aktualne terminy przydatności do spożycia.
Dożywianie dzieci odbywać się będzie od poniedziałku do piątku w dni nauki szkolnej           w okresie 11.01.2016r. do 31.12.2016r. z uwzględnieniem przerw w organizacji nauki (ferie zimowe, przerwa wakacyjna, przerwy świąteczne itp.).

Ilości kanapek zależeć będą od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego, które w decydującym stopniu zależą od ilości faktycznych uczestników zajęć lekcyjnych i ilości dzieci zakwalifikowanych do dożywiania.

Wykonawca w ramach świadczonych usług zobowiązany jest do współpracy z Dyrektorami szkół lub osobami upoważnionymi przez nich oraz Zamawiającym.

Za sprawy organizacyjne oraz harmonogram dostarczania i wydawania kanapek dzieciom korzystającym z dożywiania odpowiadają Dyrektorzy szkół lub osoby upoważnione przez nich. 
Skład kanapki:
a) duża bułka
b) masło
c) zamiennie: plaster szynki, żółty ser, pasztet 
d) liść sałaty lub pokrojony ogórek
Do każdej kanapki należy dostarczyć jogurt - od 125 - 150 g


2. Przygotowanie paczek żywnościowych dla rodzin znajdujących się w trudnej sytuacji materialnej w ilości maksymalnej około 4.620 sztuk paczek na rok rozłożonych na poszczególne miesiące.

Zestaw I dla rodziny, który powinien być w paczce:
1) chleb krojony 0,50 kg - 2 szt.
2) cukier 1 kg 
3) margaryna do smarowania pieczywa 0,5 kg - 1 szt.
4) konserwa rybna netto 160 - 200g – 1 szt.

5) pasztet wieprzowy 150 - 250 g – 1 szt.
6) kaszanka – 0,5 kg
7) kiełbasa wieprzowa – 0,5kg

8) dania obiadowe – od 480g do 600g – 2 szt.( fasola + pulpety)
9) mąka pszenna 1kg 

10) mleko UHT 2% - 2 litry

11) dżem – do 280 g -  1 szt.


Zestaw II dla rodziny, który powinien być w paczce:
1) chleb krojony 0,5 kg - 2 szt.
2) olej słonecznikowy lub rzepakowy 1 litr - 1 szt.
3) herbata ekspresowa 100szt. – 1 op.
4) parówki  - 1 kg

5) paprykarz 300g – 1 szt.
6) kasza jęczmienna lub ryż - 1 kg
7) dania obiadowe – od 480g do 600 g – 2 szt.( klopsiki + gołąbki)
8) mleko UHT 2% - 2 litry

9)dżem – do 280 g -  1 szt.

3. Przygotowanie paczek żywnościowych dla osób znajdujących się w trudnej sytuacji materialnej w ilości maksymalnej około 4.760 sztuk paczek na rok rozłożonych na poszczególne miesiące.
 Zestaw I dla jednej osoby, który powinien być w paczce:

1) chleb krojony 0,50kg – 1 szt.

2) margaryna do smarowania pieczywa 250g – 1 szt.

3) konserwa rybna netto 160 - 200g – 1 szt.

4) kaszanka 0,50 kg 

5) pasztet wieprzowy 150- 250g – 1 szt.
6) dania obiadowe – od 480g do 600 g – 1 szt.( fasola lub pulpety)
7) dżem – do 280 g -  1 szt.

Zestaw II dla jednej osoby, który powinien być w paczce:

1) chleb krojony 0,50 kg – 1 szt.

2) parówki 1kg 

3) herbata ekspresowa 100szt. – 1 op.
4) cukier 1 kg 

5) dania obiadowe – od 480g do 600 g – 1 szt.( klopsiki lub gołąbki)
Paczka żywnościowa powinna być zapakowana w torbę jednorazowego użytku.
We wtorki  powinien być przygotowany zestaw nr I,  a w  piątki zestaw nr II.

Powyższe zakresy usług są jedynie ilościami szacunkowymi określonymi dla potrzeb przeprowadzenia niniejszego postępowania. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia mniejszej lub większej ilości poszczególnych usług, w zależności od ilości świadczeniobiorców MGOPS w Koluszkach. Przewidywane ilości poszczególnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia roszczeń przez Wykonawcę, co do ilości faktycznie zamówionych przez Zamawiającego usług w toku realizacji umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia przedmiotu umowy w zakresie ilościowym.
Wydawanie i rozwiezienie paczek.

Paczki powinny być dowiezione do miejscowości Gałkówek (siedziba NFZOZ Esculap s.c. ul. Dzieci Polskich 6c) ok. 20 paczek żywnościowych ( w tym około 10 paczek dla rodzin       i około 10 dla osób samotnych).
Pozostałe paczki powinny być wydawane w  lokalu, znajdującym się w centrum Koluszek. 
Wykonanie, przechowywanie i dostarczanie paczek żywnościowych powinno odbywać się   w odpowiednich warunkach higieniczno -  sanitarnych.

Paczki żywnościowe muszą być wykonane ze świeżych artykułów spożywczych posiadających aktualne terminy przydatności do spożycia.
Wydawanie paczek powinno być we wtorek oraz piątek w godzinach  12:00-14:00.
Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy (fax., e-mail) imiennej listy uprawnionych do odbioru paczek żywnościowych do 10 dnia każdego miesiąca. 

W szczególnych przypadkach tj. choroba, niesprzyjające warunki atmosferyczne, kiedy osoba bądź rodzina nie będzie w stanie osobiście dotrzeć do miejsca wydawania paczek żywnościowych, wówczas Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć paczkę żywnościową do miejsca zamieszkania danej osoby na własny koszt. 
Rozdział III.

Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Rozdział IV.

Oferty wariantowe

Zamawiające nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt. 7 ustawy.
Rozdział V. 

Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
Rozdział VI.

Termin realizacji zamówienia

Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie od dnia 11.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

Rozdział VII. 

Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek, tj. Wykonawca znajduje się w rejestrze zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej właściwym dla siedziby podmiotu.
2. Posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej trzy usługi, każda o wartości odpowiadającej swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamówienia, tj. Wykonawca dysponuje podczas realizacji zamówienia jednym lokalem znajdującym się w centrum Koluszek.
Lokal w którym będą przygotowywane, przechowywane kanapki oraz przygotowywane           i przechowywane paczki żywnościowe musi spełniać warunki określone w Ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. Nr 136, poz. 914) oraz Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 852/2004  z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych. 
Lokal w którym będą wydawane paczki żywnościowe musi spełniać warunki określone         w Ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. Nr 136, poz. 914) oraz Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 852/2004  z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych. Lokal musi być odebrany przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej.
Ponadto Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony wówczas gdy Wykonawca wskaże minimum dwie osoby posiadające aktualne książeczki zdrowia. 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie;

Niespełnienie któregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postępowania.

1. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach                        i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do oferty.
2. Zamawiający wezwie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Wykonawców, którzy                    w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub, którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
Rozdział VIII.

Wykaz oświadczeń i dokumentów niezbędnych przedłożenia w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

Na ofertę składają się wszystkie dokumenty i załączniki wymagane niniejszą SIWZ:

1. W celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonania działalności lub czynności określonej przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień Wykonawca dołącza oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1ustawy Prawo zamówień publicznych – zał. nr 2 do SIWZ,

2. W celu wykazania wiedzy i doświadczenia, Wykonawca załączy oświadczenie wraz          z wykazem, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej trzy usługi, każda o wartości odpowiadającej swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, stanowiące załącznik nr 3 do SIWZ oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

3. W celu potwierdzenia warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, Wykonawca dołączy do oferty wypełnione i podpisane  oświadczenie stanowiące złącznik nr 4 do SIWZ; 

W przypadku gdy inny podmiot udostępni Wykonawcy na czas realizacji zamówienia lokal zlokalizowany w centrum Koluszek, wówczas należy załączyć do oferty pisemne zobowiązanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przedłożyć:

a/ Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia– zał. nr 5 do SIWZ;

b/ aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków        o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
c/ aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie     w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu         o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

d/ aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega     z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskała przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału          w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

5. Inne dokumenty:

a/ Formularz oferty przetargowej (Załącznik nr 1 do SIWZ);

b/Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu albo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu i do zawarcia umowy, jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jego reprezentowania we właściwym rejestrze.

Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej „za zgodność                        z oryginałem” przez Wykonawcę.

Rozdział IX.

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku dla ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. W tym przypadku pełnomocnictwo w oryginale Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony(zakres umocowania), tj.: do reprezentowania Podmiotów działających w niniejszej procedurze przetargowej, do podejmowania wszelkich niezbędnych działań związanych z procedurą przetargową, jak również do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, oraz do podjęcia wszelkich niezbędnych działań związanych z jego realizacją,       a w szczególności do:

1. podpisania w imieniu Podmiotów działających łącznie, wniosku o dopuszczenie do udziału w procedurze przetargowej oraz oferty przedłożonej Zamawiającemu, jak również do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, 

2. składania w imieniu Podmiotów wszelkiego rodzaju oświadczeń związanych 
z procedurą przetargową oraz realizacją umowy o zamówienie publiczne,

3. potwierdzenia zgodności z oryginałem wszelkich dokumentów składanych przez Podmioty działające łącznie w procedurze przetargowej,

4. składania w procedurze przetargowej wszelkiego rodzaju dokumentów, wyjaśnień 
i odpowiedzi dotyczących uczestnictwa Podmiotów w tejże procedurze przetargowej,

5. otrzymywania od Zamawiającego wszelkiego rodzaju dokumentów, wyjaśnień 
i odpowiedzi dotyczących procedury przetargowej,

6. składania w imieniu Podmiotów działających łącznie wszelkiego rodzaju zapytań, odwołań oraz reprezentowania podmiotów przed odpowiednim organem przy Prezesie Zamówień Publicznych, skarg i tym podobnych związanych z procedurą przetargową.

Rozdział X. 

Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U.2013.231). 
Rozdział XI.

Informacje o sposobie porozumiewania się z wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń wyjaśnień dokumentów.

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie: 
· pisemnej, 

· faksem nr 44 714 58 25
· drogą elektroniczną (adres: mgops.koluszki@gmail.com), 

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

2. Forma pisemna wymagana jest w przypadku: złożenia oferty wraz z załącznikami.
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania – podstawa art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje będą opublikowane na stronie internetowej, na której dostępna jest SIWZ.
5. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawców.
6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu, o którym mowa lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa. Treść zapytań bez ujawniania źródła wraz    z wyjaśnieniami Zamawiający niezwłocznie dostarczy Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, w sposób określony jak wyżej i zamieści na stronie internetowej, na której dostępna jest SIWZ.
7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert,  Zamawiający może zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, w sposób określony jak wyżej, oraz zamieści na stronie internetowej. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność zmiany oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert              z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach.
8. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, którym przekazano SIWZ, w sposób określony jak wyżej oraz zamieści tę informację na stronie internetowej, na której dostępna jest SIWZ.
Rozdział XII.

Osoby uprawnione przez Zamawiającego do kontaktu z wykonawcami

Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Maria Szac, Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Brzezińska 32, 95-040 Koluszki,        w godz. od 08:00 do 16:00 od poniedziałku do piątku, tel. 044 714-58-25.

Rozdział XIII.

Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

Rozdział XIV.

Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Rozdział XV.

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymogami określonymi SIWZ.
2. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej przy użyciu formularza ofertowego załącznik nr 1 do SIWZ, w języku polskim, czytelna oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań finansowych. 
3. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być opatrzone podpisem i pieczątką imienną osoby podpisującej ofertę. Nie dopuszcza się dokonywania zmian przy użyciu korektora.
4. W przypadku złożenia kopii dokumentów kopia na każdej stronie powinna być potwierdzona stwierdzeniem „za zgodność z oryginałem” oraz opatrzona podpisem        i pieczątką imienną osoby podpisującej ofertę.
5. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Jeżeli Wykonawca nie jest osobą fizyczną lub nie podpisuje oferty osobiście należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo opatrzone opłatą skarbową, lub inne dokumenty poświadczające umocowanie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy. Każda zapisana strona (kartka) oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami, a całość zszyta w sposób trwały. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 
6. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (np. kopercie), uniemożliwiającym zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert.
7. Na opakowaniu należy umieścić napis:
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Koluszkach

ul. Brzezińska 32

95 – 040 Koluszki

woj. łódzkie 
oraz:

„OFERTA na zamówienie publiczne :

Przygotowanie i dostarczenie kanapek oraz paczek żywnościowych

przeprowadzane w trybie przetargu nieograniczonego.

Nie otwierać przed 07.12.2015r. godz. 9:00”
8. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. 
9. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu do wniesienia odwołania. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie.
10. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Przedterminowe otwarcie oferty przez osoby nieuprawnione, spowoduje, że oferta nie weźmie udziału w postępowaniu.
11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem     i złożeniem oferty.
12. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert drogą elektroniczną.
Rozdział XVI.

Składanie ofert

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj. :

Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Koluszkach 

ul. Brzezińska 32

95-040 Koluszki

w pokoju nr 12 do dnia 07.12.2015r. do godziny 8:30.

Rozdział XVII.

Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.12.2015r. o godzinie 9:00 w siedzibie Zamawiającego, tj. 

Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Koluszkach 

ul. Brzezińska 32

95-040 Koluszki

w pokoju nr 5

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, których oferty zostały otwarte, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia 

4. Informacje ogłaszane w trakcie otwarcia ofert zostaną doręczone wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich wniosek.

Rozdział XVIII.

Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

1. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą

w złotych polskich [PLN].

2. Wszystkie kwoty podane w dokumentach stanowiących ofertę winny być podane w złotych polskich [PLN].

Rozdział XIX.

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:
1. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja ds. Zamówień Publicznych.

2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, spośród ważnych ofert złożonych             w postępowaniu (tj. wykonawców niewykluczonych i ofert nie odrzuconych)

3. Zamawiający oceni oferty, kierując się następującymi kryteriami:
a. Cena (C) – 90%

Cena oferty będzie wynikała z „Ceny całkowitej oferty brutto”, zapisanej w pkt. II Formularza ofertowego. 

Ze wszystkich wartości  Ci  złożonych ofert Komisja ds. Zamówień Publicznych przyjmie wartość najmniej​szą, jako C minimum . Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący:

                                        Cminimum
                            C  =                                x  100 punktów 



         C i                                                                                                                                                                            

C i   -  Cena badanej oferty (z  Formularza  ofertowego)
b. Termin płatności faktur (T) – 10%
Kryterium „termin płatności faktur” będzie oceniane w przedziale od 0 do 100 punktów na podstawie wypełnionego formularza ofertowego (Załącznik nr 1, pkt. III) następująco:

Termin płatności faktur 7 dni – 0 punktów

Termin płatności faktur  14 dni – 50 punktów

Termin płatności faktur  21 dni – 100 punktów

Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów obliczonych w następujący sposób:

Liczba punktów ogółem = (C*90%) + (T*10%)
Rozdział XX.

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Nie przewiduje się wnoszenia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XXI.

Wybór oferty i zawarcie umowy

1. Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawców, o odrzuceniu ofert,                     o unieważnieniu postępowania podając w każdym przypadku uzasadnienie faktyczne   i prawne.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje,        o których mowa w art. 92 również na stronie internetowej, na której dostępna była SIWZ oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3. Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie określonym w art. 94  ust. 1 ustawy. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o których mowa wyżej, jeżeli w postępowaniu    o udzielenie zamówienia zostanie złożona tylko jedna oferta. Projekt umowy stanowi załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy      w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1.
5. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważnione do reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z właściwego rejestru albo w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub pełnomocnika, który przedstawi pełnomocnictwo od osoby (osób) wymienionej          w w/w dokumencie. 
Rozdział XXII.

Istotne dla stron postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

 sprawie zamówienia publicznego zostały określone w niniejszej SIWZ.

Rozdział XXIII.

Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcom

Wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.
Rozdział XXIV.

Załączniki

Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

Załącznik nr 1: Formularz oferty przetargowej

Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3: Wykaz zrealizowanych usług

Załącznik nr 4: Oświadczenie o dysponowaniu potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Załącznik nr 5: Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Załącznik nr 6: Projekt umowy
